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HUONG DAN TRINH TU THU'C TAP TOT NGHIEP DANH CHO HQC VIEN CAO HQC

1. So’ d6 quan ly thuc tdp tét nghiép

Danh gia két qua thuc tap

dan, Vién PTSPH

STT Tién trinh Trach nhiém Ho so cong viéc
 n ~ 5 A A A Hoc vién, Vién . .k
1 Lién hé co s& thuc tap tot nghiép DTSDH. cq s& thue Danh s&ch don vi ti€p
A : nhan HV thyc tap
tap
'
2 Lap tién do TTTN theo Ké hoach, Vién DTSDH Tién d6 thyc tap
Thong bao cho HV dang ky TTTN
|
. Pon dang ky ¢
A 2o , A A on dang ky nguyén
3 HA’QC vien dang kyA’ngu7y¢n vong thuc tap Hoc vién vong TTTN
tot nghi€p, cam két cua hoc vién TTTN BM.16.QT.SPH.03
v Quyét dinh vé viéc ci
R - . - A uyét dinh vé viéc cur
Tong hop danh sach HV dang ky Vgt DISIEh hoc vién TTTN, can bo
4 2 1. s X, 4 oA Khoa/Vién chuyén Y
Chuan bi cac quyét dinh thyc tap mon giang vién huéng dan
TTTN
) 4 . .
Quyet dinh ve viée cir
5 BGH K duvét BGH, TCHC hoc vién TTTN, cin bo,
giang vién hudng dan
TTTN
A Quyét dinh vé viéc cur
Vién DTSPH trién khai Qb thuc tap t6i Vién DTSPH, | hoc vién TTIN, cén bd,
6 ., NN = Khoa/Vién chuyén giang vién huéng dan
giang vién va hoc vién mén TTTN:
1 BM.17.QT.SPH.03
4
Hoc vién thyc tap dudi sy huéng dan s ot it v
cua giang vién dugc phan cong Neolh huctnl BM.18.QT.SPH.03
v
PR — R BM.19.QT.SPH.03
7 T6 chtrc huéng dan va 1ang vien iwong Béo céo thuc tap tét

nghiép

2. Trién khai céng tic thuc tip

- Trén co s& ké hoach dao tao, Vién Dao tao sau dai hoc to chuc cong tac thyc tap tbt nghiép cua

hoc vién, cu thé nhu sau:

+ HJ trg lién hé dia diém thuc tap trong va ngoai truong cho cac hoc vién;

+ Xay dung ké hoach thuc tap tdt nghiép cho hoc vién;

+ Tb chire hoc vién dang ky thyc tap tot nghiép va giang vién huéng dan;

+ Tong hop danh sach hoc vién ding ky, danh sach giang vién huéng dan thuc tap; trinh Ban

giam hiéu ky quyét dinh vé viéc ctr hoc vién TTTN, céan bd, giang vién huéng din TTTN; trién

khai quyét dinh t6i cac hoc vién va giang vién.

+ Té chuc danh gia két qua thyc tap tdt nghiép ctia hoc vién, hoan thanh cac tha tuc lién quan

dén thuc tap tdt nghiép theo ké hoach dao tao (BM.19.QT.SBH.03).

- Khoa/Vién chuyén mén phan cong giang vién hudng dan thyc tap tot nghiép:




+ Phé duyét danh sach giang vién huéng dan thuc tap;

+ Hudng dan thong nhit danh gia qua trinh va két qua thuc tap tot nghiép.

- Giang vién hudng dan thuc tap tbt nghié€p thyc hién huéng dan theo cac ndi dung thyc tap theo

quy dinh trong chuong trinh dao tao.

- Hoc vién dang ky thuc tap tdt nghi¢p tai cac co quan, don vi, doanh nghi¢p,co s& san
xuat,...(BM.16.QT.SPH.03); nhin quyét dinh, gidy gi6i thiéu thuc tdp t6t nghiép
(BM.17.QT.SPH.03), mau gidy xic nhan thuc tdp tot nghiép (BM.18.QT.SPH.03); hoan thanh ndi
dung thyc tap theo yéu cau, lam bdo céo thuce tap t6t nghiép dung han theo quy dinh.

- Co sé thuc tap thyuc hién theo ddi, giang vién huéng dan xac nhan viéc hoan thanh thuc tap cia

hoc vién (BM.18.QT.SPH.03).

3. Xdy dung ké hoach thuc tdp va té chire dinh gid két qud thuc tdp

Can ctr trén ké hoach hoc tap cua hoc vién cac 16p, ndi dung thuc tap tot nghiép va sb luong hoc
vién, s6 lugng giang vién huéng dan,... Vién PTSPH xay dung ké hoach thuc tap tot nghiép va to
chure danh gia két qua thuc tap cho hoc vién, hoan thanh cac thu tuc hanh chinh lién quan dén thuc tap
tbt nghiép theo ké hoach dao tao trinh dd thac si cua Nha truong.

4. Bieu mau

STT Tén ho so/danh muc Ky hi¢u
L | bon dang ky thuc tap tét nghiép BM.16.QT.SDH.03
2. | Giy gidi thidu thuc tap tot nghiép BM.17.QT.SDH.03
3. | Giky xac nhan thuc tap t6t nghiép BM.18.QT.SPH.03
4. | Két qua thuc tap tdt nghiép BM.19.QT.SPH.03




